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Licenciado 3
GEOVANY DﬁNEEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

e Su Despachoj

Estimado Vicien" istro:

De la manera mas atenta me dirfjo a.usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo esfipulade en el Contrato Administrativo
por Servicio§ F—"rofes’ionales Namero 6829 -2019, aprobrado mediante el Acuerde

/ Ministerial Ng.irpero 729 - 2018, correspondiente al periodo del 16 al 31 de agosto del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura numero 00151
Serie "A". ' 3

Actividades realizadas
a) Asesorar en la elaboracion de drdenes de compra;
by Brindar asesoria en la elaboracién de érdenes de liquidaciones;

c) Asesofrar en la elaboracion de la caja fiscal del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

d) Asesojrar enia éctua]izacién de cuentas anie Ia Contraloria de Cuentas;
e) Asesoaj'ar enla élaboracién de requisiciones y solicitudes de suministros;
f) Asesotj'ar en la elaboracion de compromiso y devengado;

Q) Brinda} asesoria en la revision de expedientes de liquidaciones:

hy Ofras éctividades afines al contrato.




Resultados Obtenidos
\ :

| " .
a) Se |asesoré en la elaboracion de érdenes de las comprasde insumos de las
diferentes areas.

/ b) Se 1as‘esorc‘) en elaboracién de ordenes de liquidaciones de los expedientes y
g

conforme lo estipula el proceso.

c) Se asesord en elaboracion de la caja fiscal del Centro Cultural Miguel Ange!
Asturias, en virtud de que los egresos se realicen conforme lo estipula la ley de
Coanr‘as del Estado.

e d) Se asesord en la actualizacion de cuentas ante la Contraloria de Cuentas de la
informacién actualizada y requerida.

e) Se asesord en la elaboracién de requisiciones y solicitudes de suministros

- necesarios para poder desempefiar las actividades gue sean asignadas.

fy Se asesoré en la elaboracion de compromiso devengado el presupuesto se

7 cumpla segln lo establecido en la Unidad Financiera.

- @) Se jasesoro en la revision de expedientes de liquidaciones, con la firmas

e requeridas y que los mismos procedan su tramite y poder asi cumplir con los

pagos-a-tos-diferentes proveedores.

Irina Papadopolo Castellanos

JEFE DE DEPARTAMENTO SUST&N‘QVO it
Centro Cuituras Miguel Angel Astunas




